
 
 

Diese Mandanten-Info ersetzt nicht eine individuelle steuerliche Beratung. Für die Richtigkeit übernehmen wir keine Gewähr. 
Beachten Sie bitte insbesondere die aktuellen Gesetzesänderungen und die Rechtsprechung. Wir beraten Sie gern. 

 
Henske Sohn & Cie. GmbH 
Steuerberatungsgesellschaft 
Lindenstraße 76 
D -10969 Berlin 

Tel.: +49 (0)30 / 319 863 - 100 
Fax: +49 (0)30 / 319 863 - 199 

e-Mail: berlin@henske.de 
Internet: www.henske.de 

Parkplätze, Busse 248, M29 
U-Bhf. Kochstraße (Linie U6) 

Handelsregister 
Berlin-Charlottenburg 
HRB 119185 B 

Geschäftsführer 
Carsten Henske 
Steuerberater 
e-Mail: c.henske@henske.de 

Telefonische Auskünfte 
sind nur nach schriftlicher 
Bestätigung verbindlich 

Finanzamt 
Berlin, Körperschaften III 
Steuernummer: 
29 / 403 / 03930 
USt-Identnummer: 
DE264536322 

Bankverbindungen 
Berliner Volksbank e.G. 
Kto-Nr.: 280 280 00 05 
BLZ: 100 900 00 
BIC (Swift-Code): BEVODEBB 
IBAN: DE68100900002802800005 
Postbank Berlin 
Kto-Nr.: 538 453 100 
BLZ: 100 100 10 
BIC (Swift-Code): PBNDKEFF 
IBAN: DE69100100100538453100 
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MANDATEN-INFO 
 
 
 
 
Ordnungsgemäße Rechnung 
(Stand 2010/07/31) 

 

In Ihrem Interesse dürfen wir nur ordnungsgemäße Rechnungen verbuchen: 

Rechnungen über 150 € müssen beinhalten: 

· die vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers sowie Steuernummer (auch im 
Vertrag); 

· Ausstellungsdatum; 

· vollständige Anschrift des Empfängers; 

· fortlaufende Rechnungsnummer; 

· Menge und genaue (!) Bezeichnung der Lieferung oder Leistung (handelsüblich, 
allgemeine Bezeichnung nicht ausreichend); 

· Zeitpunkt der Leistung (Lieferzeitraum), auch wenn mit Ausstellungsdatum identisch 

· Nettoentgelt in €, Steuersatz, Steuerbetrag in €, Bruttoentgelt in €; 

Rechnungen bis 150 € (Kleinbetragsrechnungen) müssen nicht beinhalten: 

· die vollständige Anschrift des Empfängers; 

· Nettoentgelt in €; 

· Steuerbetrag in €; 

Bei fehlenden Angaben ist die nachträgliche Änderung möglich. 

Elektronische Rechnungen werden nur mir qualifizierter elektronischer Signatur anerkannt. 

Rechnungen auf Thermopapier zum Erhalt der Lesbarkeit kopieren. 

Risiken bestehen bei Subunternehmern, Freien Mitarbeiter sowie unklarer 
Unternehmereigenschaft. 

Rechnungen ohne Umsatzsteuer müssen den Hinweis auf die Steuerbefreiung oder die 
Kleinunternehmerregelung enthalten. 
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